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CHECKLISTE

Pflichtangaben auf Rechnungen

Rechtsstand: Januar 2015

Soweit eine der nachfolgenden Pflichtangaben fehlt und demgemäß mit „Nein“ geantwor-
tet wird, sind die Voraussetzungen für einen Vorsteuerabzug nicht erfüllt. Dann liegt keine 
ordnungsgemäße Rechnung vor.
                   ja         nein

Wir stehen Ihnen gerne für weitere Fragen zur Verfügung.

Rechtsstand: Januar 2015

Alle Informationen und Angaben in diesem Mandanten-Merkblatt haben wir nach bestem Wissen zusammengestellt. Sie 
erfolgen jedoch ohne Gewähr. Diese Information kann eine individuelle Beratung im Einzelfall nicht ersetzen.

vollständiger Name und Anschrift des leistenden Unternehmers*

vollständiger Name und Anschrift des Käufers (= Leistungsempfänger)

Steuer- oder USt-ID-Nr. des leistenden Unternehmers

Ausstellungsdatum der Rechnung*

fortlaufende Rechnungsnummer

Menge und Art der Lieferung oder Leistung*

Zeitpunkt der Lieferung oder Leistung oder der Vereinnahmung des (Teil-)Entgelts

Entgelt, aufgeschlüsselt nach Steuersätzen und Steuerbefreiungen

anzuwendender Steuersatz*

Hinweis auf Steuerbefreiungen*

der auf das Entgelt entfallende Netto- und Steuerbetrag

bei Gutschriften: korrekte Bezeichnung als „Gutschrift“

Hinweis auf Aufbewahrungspflicht für Vorsteuerabzug nicht 
erforderlich

Hinweis auf Übergang der Steuerschuldnerschaft für Vorsteuerabzug nicht 
erforderlich

* Kleinbetragsrechnungen: Bei Kleinbetragsrechnungen von einem Bruttowert bis zu 150 Euro sind nur die mit 
* gekennzeichneten Pflichtangaben notwendig!


